l[ Nadlesnictwo Kudypy

Zatgcznik nr 7. do zarzgdzenia nr 10/2020
Nadlesniczego Nadle$nictwa Kudypy
z dnia 29.06.2020 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU
WIZYJNEGO W NADLESNICTWIE KUDYPY

§1

Podstawa prawna regulaminu:

s

Ustawa z dnia 16.12.2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (Dz.
U. 22020 r. poz.735) (art. 5a).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (poz. 125).

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z2019r. poz. 1040, 1043).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia
2018 r. w sprawie dokumentaciji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2369).

Ustawa z dnia 10 maja 2018. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie os6b i mienia (Dz. U. z 2020 r. poz. -

838 z pézn. zm.).
Wytyczne Urzedu Ochrony Danych Osobowych w sprawie wykorzystania
monitoringu wizyjnego.

§2

. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w

Nadlesnictwie Kudypy, miejsca instalacji kamer systemu, reguty rejestracji i zapisu
informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢ udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Infrastruktura Nadlesnictwa Kudypy, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:
a) Parking przy Lesnym Arboretum Warmii i Mazur w Kudypach.

b) Zewnetrzna cze$¢ budynku ,Osrodka edukacji le$nej »Kudypska Polana«”.

§3

Celem monitoringu jest:

1.

2,

Zwiekszenie bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie Nadle$nictwa
Kudypy i ochrona mienia.

Ograniczenie zachowan niepozadanych, zagrazajgcych zdrowiu, bezpieczenstwu
pracownikéw oraz osob przebywajgcych w obszarze monitorowania, zwalczanie
przestepstw i wykroczen w zakresie szkodnictwa le$nego oraz wykonywanie
innych zadan dotyczgcych ochrony mienia.
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§4

. Monitoring funkcjonuje cata dobe.

Rejestracji i zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.

Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

§5

. System monitoringu w Nadle$nictwie Kudypy skfada sie z:

a) kamer rejestrujacych na parkingu przy Arboretum lesnym Warmii i Mazur w
poblizu budynku ,Osrodka edukac;ji lesnej »Kudypska Polana«”;

b) urzadzen rejestrujacych i zapisujgcych obraz na serwerze.

§6

. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznos$ci i mozliwosci finansowych

sg udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

Pracownicy Nadlesnictwa Kudypy sg poinformowani o funkcjonowaniu systemu
monitoringu wizyjnego.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami
informacyjnymi.

Dane z monitoringu przechowywane sa 3 dni.

§7

Zasady wykorzystania zapisdbw monitoringu wizyjnego:

1.

2.

Osoby upowaznione do obserwowania obrazu okres$la rejestr ustalony przez
Nadlesniczego Nadle$nictwa Kudypy, ktory stanowi zatgcznik do regulaminu.

Dostep do zapisu oraz podglgdu z monitoringu posiadajg wytgcznie upowaznieni
pracownicy Nadlesnictwa Kudypy.

Zapis ten moze by¢ udostepniony w formie ogladu na wniosek osoby, za zgodg
Nadlesniczego.

Dane te udostepnia sie ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze.
Plyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom
§cigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.
Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny majg
Swiadomos$¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych. Sposéb dostepu
okresla Polityka Ochrony Danych.
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§8
Zasady obowiazujgce przy przekazywaniu ptyty z materiatem archiwalnym organom
$cigania:

1. Przedstawiciel organéw $cigania pisemnie kwituje odbiér ptyty/nosnika USB.

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne ptyty: zawartos¢ ptyty (np.
nagranie z dnia — dzien, miesiac, rok).

3. Ptyta zostaje zapakowana do koperty, ktérg nalezy opieczetowac i podpisaé przez
osobe uprawniong ze strony udostepniajgcego.

4. Jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny nosnik, obowigzujg takie same
zasady, jak przy przekazywaniu ptyty.

5. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg osoby
wskazane przez Nadlesniczego Nadlesnictwa Kudypy.

§9

1. Niniejszy regulamin zostat uzgodniony i stanowi integralng cze$é procedur
wewnetrznych w Nadlesnictwie Kudypy.

2. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu do nagran posiadaja tylko osoby
upowaznione.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura ostateczng decyzje podejmuje
Nadlesniczy Nadlesnictwa Kudypy.

4. Procedura moze ulec zmianie w zaleznoéci od zaistniatej sytuacji.

5. Obowigzek informacyjny wzgledem oso6b, ktérych dane osobowe mogg zostaé -
utrwalone na monitoringu jest realizowany poprzez udostepnienie regulaminu
monitoringu wraz z klauzulg informacyjng w siedzibie Nadlesnictwa Kudypy oraz
w budynku ,,O8rodka edukacji lesnej »Kudypska Polana«”.

6. Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia wprowadzenia tj. ....06.2020r. do
odwotania lub zmiany.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 - Rejestr os6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu
wizyjnego.
Zatacznik nr 2 - Wniosek o udostepnienie danych z monitoringu.
Zatacznik nr 3 - Protokot przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu.
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Zatgcznik nr 1

do regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Nadlesnictwie Kudypy
zdnia 08.06.2020 r.

Rejestr osob upowainionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego:

_ " 5 | Numer . G Fw
l.p. Imie i nazwisko Stanowisko | L. Data wydania ‘ Data waznosci
upowaznienia ;
1 j
|
2. }
3. \
4, i
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Zatgcznik nr 2

do regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Nadlesnictwie Kudypy
zdnia 08.06.2020 r.

Imie i nazwisko osoby wnioskujgcej, nr telefonu

Kudypy,
(o] 11> —

Whniosek o udostepnienie danych z monitoringu

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie materiatu z monitoringu wizyjnego z dnia (doktadny przebieg
zdarzenia, dzien, godzina,

TTHEJSCR ) euuutreuetis et ettt st et et et et ees 1 s ees s eas s s eeb e ses et eas e et et es b s ens s e es s sas s s ere s
Uzasadnienie:

Podpis wnioskujgcego

Art. 233. § 1. K.K. Kto, skfadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postepowaniu sgdowym lub w
innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde,
podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.
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4P Nadlesnictwo Kudypy
Zatgcznik nr 3

do regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Nadlesnictwie Kudypy
z dnia 08.06.2020 r.

Decyzja Nadlesniczego:

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

Data i podpis Nadlesniczego
Protokoét przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu sporzadzony w
dniu............

Nadlesniczy Nadlesnictwa Kudypy zwany dalej przekazujgcym dane,
przekazuje

na podstawie pisemnego wniosku z dnia..........

wreee.ZWanym dalej przyjmujgcym dane,
ceeeeeeen. dane z systemu monitoringu Nadles$nictwa.

1.Przekazujgcy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):
Data

Numer kamery

Czas nagrania

2.Przyjmujgcy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celéw okre$lonych w
pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujgcy

Przyjmujacy
N
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